Dokumentacja uzytkownika systemu
Asseco EBP

Faktury

Miniaplikacja Faktury umozliwia aktywacje dostepu Klienta do Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF), udostepnionego przez Ministerstwo Finansow oraz obstuge e-Faktur udostepnionych w
KSeF.

Opcja Faktury mozliwa do wyboru dla kontekstu indywidualnego i firmowego w obszarze mikro.

System Asseco EBP zapewnia uzytkownikowi dostep do miniaplikacji e-Faktura (KSeF) z
poziomu menu bocznego po wybraniu opcji e-Faktura (KSeF).

@ Faktury

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) uzytkownik ma mozliwosc:

o aktywacji dostepu do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF),
o podgladu faktur udostepnionych w KSeF,

o eksportu faktury do pliku XML,

o pobrania faktury w formie pliku PDF,

. optacenia faktur zakupowych,

o wystawienia faktury i przekazania jej do KSeF,

L importu faktur z pliku XML.

Aktywacja dostepu do KSeF

Po wybraniu miniaplikacji Faktury z menu bocznego uzytkownik ma mozliwos¢ aktywaciji
dostepu do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) z uzyciem certyfikatu kwalifikowanego lub
tokena (wygenerowanego na stronie Ministerstwa Finanséw). System prezentuje tresci opisujgce
uzytkownikowi funkcjonalnos¢ e-Faktura (KSeF) z opcja przejscia do aktywacji dostepu.



Faktury

Czym jest e-Faktura (KSeF)

Krajowy

tem e-Fakeur (KS&F] tosystem do iz wezystkich e-faktu

i odbieranie faktur ustrukturyzowanych.

Obowiazek korzystania z systemu KSeF (od 2024 roku) maja:

trowani jaka crynni padatnicy pedatiu VAT

ighiorcy Twalnieni z podaticu VAT

=dsiebiorctw. KSeF umoziiwia wystawiznie, udosteprianie

w  Podstnicy zidentyfikowani w Polsce do szczegding] procedury unijnej OS5, posiadajacy polski identyfikator podatkowy NIP

Dzieki skorzystaniu z systemu e-Faktury (KSeF) zyskujesz mozliwosc:

v Skerzystaria z 40-dnicwega terminu swrotu padatiu Vi

v Saybkisgo | tatwega destepu do fakir wystawionych przszinne padmicty
w  Optacenia fabrtur w bankowosti internatowe]

v Wystawienia faktury ustrukturyzowane] dia swoich kantrahentdw

v Aktywadji pewizdamieriw zakresie nowych fakturi terminéw ich optacenia
v Dodatkowo nie bedziess musiat juz generowat JPK_FA

zagity w DZ.U. 2004 nr 54

Po nacisnieciu przycisku [AKTYWUJ] Uzytkownik otrzymuje ekran z wyborem sposobu aktywac;ji

funkcjonalnosci:



Faktury

Sposob aktywacji @ Poda] token aktywacyjny KSeF

Wéykierz tan sposSi imtegraci, jeli cho iz toiomn 2 Kirajowego Systeru e-Fakiur

Podplsz plik certyfikatem kwalifikacyjnym

przygatowany przeznas pik 2

wa Finanséw: hitps/ksefmégovpliweb/login

v aruj token”

-

-

v

» W przypadiu, gy gensrowanie tokena jest "W realizacii” - odéwies status 7
wyknrzystaniem opeji "Odéwi

v zsknficzeniu ganerowania tokena - skopiuj numer tokena np.z

iem opcji "Kopiuj”

v Whlej taken w panizsze polei zatwierdzié aktywacjg prayciskiem *Aktywuj'

TOKEN AKTYWACYINY

Wide] token aktywacyjny |

]

Aktywacja dostepu do KSeF - certyfikat kwalifikowany

W celu aktywacji e-faktury certyfikatem kwalifikacyjnym nalezy pobra¢ plik, a nastepnie
podpisac¢ go z wykorzystaniem certyfikatu na komputerze uzytkownika lub Profilu Zaufanego.

Faktury

Sposab aktywacji () Podal token aktywacyiny KSeF

= tan spogsh el choe

JAK AKTYWOWAC E-FAKTURY (HSEFE

w  Pobierz plik aktywacyjny wybierajac op<je "Pabierz plik®

ik z wykorzystaniem certyfikatu (na Twoim komputerze). lubz

w Weryts] podpisany plik do bankowosci internetows] wybierajac opcis "Wybierz plik’

Poblerz plik

Po wczytaniu podpisanego pliku nastepuje poprawna aktywacja do KSeF.

Aktywacja dostepu do KSeF - token



Na ekranie aktywacji funkcjonalnosci za pomoca tokena system prezentuje informacje w jaki
sposob uzytkownik moze pozyskac token.

Faktury

Sposéb aktywacji (®) Podajtoken aktywacyjny KSeF

Wybierz ten sposél integrad choesz wygene:

JAK AKTYWOWAC E-FAKTURY (KSEF:

+  Zalogujsig nastronie Ministerstwa Finanséw: httos/kssfmf govpliweb/login

Wybierz opcje "Tokeny - Generuj token”

Uzupetnij nezwe tokena np. "Token dla bankowosc internetowe]”

"odczyt faktur”, "zapis faktur”, "odczyt poswiadczer”

Wybierz

v
v
v Wybierz
v
v

W przypadku, gdy generawanie tokena jest "W realizacii” - odgwies status 7
wyknrzystaniem opcji "Odéwies"

v Popemyiinym zs niu generawania tokena - skopivj numer tokenznp.z
wyknrzystaniem opcji "Kopiuj®

v Whlsjtakenw porizsze polei zatwierdzié skiywacis preyciskiem “Aktywu®

TOMEN AKTYWACYINY

Wikle] token aktywacyiny ‘

]

Po poprawnej aktywacji uzytkownik otrzymuje potwierdzenie o nadaniu dostepu do KSeF.

Lista e-Faktur
Przegladanie listy e-Faktur

Po wybraniu miniaplikacji Faktury z menu bocznego dla uzytkownika, posiadajgcego dostep do
KSeF, wyswietlana jest lista e-Faktur udostepnionych w KSeF.

Dla kazdej faktury z listy prezentowane sg nastepujgce informacje:
. Numer faktury - zawiera réwniez informacje o statusie faktury,
. Data wystawienia,

. Odbiorca,

. Kwota netto,

. Kwota brutto.



Faktury Importu] fakture Wystaw fakturg

| p Innego Padmiotu upows2nionego

Wystawione Robocze
{ Poprzedni rok ~ ] | O, Szuka] (] Pokaz tylko nieoplacone Filtry ~
KWOTA KWOTAOD KWOTADO
(®) Metto () Brutto ‘ |
|'_‘| NUMER FAKTURY DATA WYSTAWIENIA ODBIORCA KWOTA NETTO KWOTA BRUTTO

O = 10.09.2024 www 8.94PLN 1100PLN
— Nieoptacona

— dd
I 10.09.2024 www 1OOPLN 123PLN
— Nizoptaconz

Lista faktur podzielona jest na:

. Sprzedazowe,

. Zakupowe,

. Podmiotu innego,

. Podmiotu upowaznionego

Po kliknieciu w wiersz wybranej faktury wyswietlane sg dodatkowe informacje na temat faktury:
. Numer KSeF,

. Numer faktury,

o Rodzaj faktury,

. Data wystawienia,

. Kwota netto,

. Kwota VAT,

. Kwota brutto,

dodatkowo dla faktur sprzedazowych dane dotyczace Odbiorcy:

o Identyfikator odbiorcy,

. Nazwa,

. Adres,

dla faktur zakupowych, podmiotu innego, podmiotu upowaznionego dane dotyczgce Nadawcy:
o Identyfikator nadawcy,

. Nazwa,



. Adres.

x
Faktury Importuj fakture Wystaw fakture
| innego Podmiotu upowaznionego
Wystawlone Robocze
Poprzedni rok ~ | | Q  Szuka |:_:| Pokat tylke nieoplacone Filtry -~
KWOTA KWOTA 0D KWOTADD
(®) Metts () Brutta \‘ "
M NUMER FAKTURY DATAWYSTAWIENIA ODBIORCA KWOTANETTO KWOTA BRUTTO!
— 55
) . 10.09.2024 Www 8,94PLN 11,00 PLN
— Nieoptaconz
KSeF NUMER K3EF Oznacz jako optacong
9316801674-20240910-E21C2F52207A-61
0] Wystawpodobna
Szczegoly NUMER FAKTURY
s @ Pokat pelne szczegaly
Nieoptacona 4+ Poblerz PDF
FODZAI FAKTURY & Poblerz XML
Faktura sprzedazowa -
DATA WYSTAWIENIA
10.09.2024
KWOTA NETTD
8,94 PLN
KWOTA VAT
2,06 PLN
KWOTA BRUTTO
11.00PLN
©Odbiorca IDENTYFIKATOR ODRIORCY
NIP
3371144686
NAZWA
wWww

Akcje na pojedynczej e-Fakturze

ADRES

Po rozwinieciu wybranej faktury dostepne sg opcje:

o [WYSTAW PODOBNA ] - opcja dostepna dla faktur sprzedazowych,

. [WYKONAJ PRZELEW ZWYKLY] - opcja dostepna dla faktur zakupowych,

o [WYKONAJ PRZELEW WALUTOWY] - opcja dostepna dla faktur zakupowych,

. [DODATKOWE OPCIE]:

- Oznacz jako optacona/Oznacz jako nieoptacona - umozliwia zmiane statusu
faktury,

- Pobierz PDF - umozliwia pobranie danych faktury w formie pliku PDF,

- Pobierz XML - umozliwia eksport danych faktury do pliku XML,

- Pokaz petne szczegoty - prezentacja szczegdtow faktury.

Akcje zbiorcze na liscie e-Faktur




Na liscie faktur z lewej strony wiersza znajdujg sie kwadraty (checkbox) umozliwiajgce
zaznaczenie poszczegoélnych pozycji.

Zaznaczenie faktur wykorzystywane jest podczas korzystania z panelu akcji zbiorczych
znajdujgcego sie nad tabela. Jest to przycisk [DODATKOWE OPCIJE], ktéry zawiera akcje:

o Dodaj do listy zlecenn/Dodaj do koszyka - wygenerowanie przelewéw dla wybranyuch
faktur

. Oznacz jako optacona/Oznacz jako nieoptacona - zmiane statusow faktur,

o Pobierz PDF - pobranie archiwum ZIP z plikami PDF z danymi wybranych faktur,
o Pobierz XML - pobranie archiwum Z/P z wybranymi fakturami w formacie XML.
Filtrowanie listy e-Faktur

W celu zawezenia prezentaciji listy faktur, Uzytkownik ma mozliwos¢ zastosowania filtrow:
prostego oraz zawansowanego.

Filtr prosty umozliwia wyszukanie po numerze faktury. W tym celu nalezy wpisa¢ w polu do
wyszukiwania z ikong lupki numer faktury.

Q) Szukaj

Aby powrdci¢ do petnej listy faktur nalezy klikng¢ w ikone X w polu wyszukiwania.

Filtr prosty umozliwia filtrowanie listy wedtug wybranego okresu czasowego.

Uzycie przycisku [FILTRY] umozliwia ustawienie filtru zaawansowanego dla nastepujgcych pol:
. Kwota - Netto, Brutto,

. Kwota od

. Kwota do.

*

Faktury Importu] fakturg m

Sprzedatows

Zakupowe Podmiotu Innego Padmlotu upowaznionego

Ostatnle 90 dni v | | Q. szuks () Pokaz tylko nieoplacone Fiitry

KWOTA KWOTA 0D HWOTADD

(®) Netto () Brutto | ‘ |

Podglad szczegotow e-Faktury

Aby z listy faktur przej$¢ do szczegotow wybranej faktury nalezy klikna¢ w obszar wybranego
wiersza i wybraé przycisk [POKAZ PEENE SZCZEGOLY]. Wyswietlane jest wéwczas okno
prezentujgce szczegdtowe informacje dla faktury w podziale na zaktadki:

L Podglad,



S5

| Podglad Szczegaty faktury

Krajowy System e-Faktur

Numer faktury
55

Faktura rozliczeniowa

Numer KSek: 9316801674-20240910-E21C2F52207A-61

Sprzedawca

NIP: 6316801674
Neseweas: Alex:
Adres

Adres

POLSKA

Szczegdly

Dt wystawienis, 2 zastrzezeniem arl. 106 na ust. 1 ustawy:
2024.08-10

Migjsce wystawienia. WAW

Numery wezesniejszych faktur zaliczkowych

2371 144686- 2024071 60648451 EER4AAE

Pozycje
Faktura wystawlena w cennach netta wwalucle PLN
Lp. Mazwa towaru lub | Cona jedn. nerto | llaé
ushugi
1 1 1

Podsumowanie stawek podatku

Lp. Stawka podatkuy Kwota netto

1 23% lub 27%

o Szczegoty faktury

Nabywca
NIP: 3371144686
Nazwa: WV

Adres

555

POLSKA

Data dokonania lub cakonczenia dostawy lowardw b
wykanania ushugl; 20240310
Kod waluty: FLN

Jedn, Stawka podatku | Warrodé
spreedaty nette

11 3% 100

Kwota naleznosci ogbbem: 11,00 PLN

Kwrats podatiu Kwata brutio

854 2,06 100



Podglad Saczegoty faktury

NADAWCA

Alex
NADAWCA Adres

POLSKA
IDENTYFIKATOR NADAWCY NIP
9316801674

ODRIORCA
www
ODBIORCA 555
POLSKA
IDENTYFIKATOR ODEIORCY NIP
3371144686

SICZEGORY
NUMER FAKTURY 55
NUMER KSEF 9316801674-20240910-E21C2F52207A-61
OFLACONA Nieoptacona
DATAWYSTAWIENIA 10.09.2024
HWOTA NETTO 8,94PLN
KWOTA VAT 206 PLN
HWOTABRUTTO 11,00 PLN

o Historia ptatnosci - dostepna dla faktur zakupowych

Ptatnos$¢ za e-Faktury

W miniaplikacji Faktury Uzytkownik ma mozliwo$é optacenia faktur zakupowych.
Pojedynczy przelew za e-Fakture

Aby zleci¢ ptatnosé za fakture nalezy z listy faktur klikna¢ w obszar wybranego wiersza a
nastepnie wybra¢ opcje:

. [WYKONAJ PRZELEW ZWYKLY] - dla faktur w walucie PLN,
. [WYKONAJ PRZELEW WALUTOWY] - dla faktur w walucie obcej.

Po zainicjowaniu ptatnosci Uzytkownik przekierowywany jest na formatke przelewu zwyktego lub
walutowego z uzupetnieniem danych przelewu danymi z faktury.

Po przejsciu do przelewu zablokowana jest mozliwos$¢ zmiany typu przelewu.

Jezeli Uzytkownik ma dostepny rachunek biezgcy, ktéry powigzany jest z rachunkiem VAT,
domyslnie zostaje wybrany ten rachunek i zaznaczony checkbox Przelew VAT.



Wykonaj przelew

Z rachunku Rachunek ble2acy dia podmiotéw g... 2063,76 PLN
v
47 91010003200 0001 VAT: 0.00 PLN

ODBIORCA
Do

[ ‘Wpisz nazwe odbiorcy

Wigisznazwe adbiarcy

Dodaj adres odbiorcy v

NUMER RACHUNKY

Numer rachunku -

(%) Sprawez rachunek odblorcy w wykazie padatnikéw VAT

NIP ODEIORCY

‘ 5729703248 Sprawdz
Szczegoly Oznacz Jake platnosé podzielona (split payment]

KWOTA BRUTTD

| 123 FLN |

KWOTA VAT

| 023 PLN |

Jesli przelewasz na wiasny rachunek VAT kwota brutto musi sig rdwnac kwocie VAT

PRZELEW Z RACHUNKU VAT

20 1010003 2002 0000 1755 0002

NUMER FAKTURY

5729703248-20250121-670F1DABAD3C-F4

Je£li przelewasz na wiasny rachunek VAT wpisz PRZEKAZANIE WEASNE

IDENTYFIKATOR FODATNIKA

Po poprawnej realizacji przelewu system oznacza fakture jako optacona.
Zbiorczy przelew z wybranych e-Faktur

Aby wygenerowac przelewy dla wybranych faktur, nalezy zaznaczy¢ faktury zakupowe z listy oraz
w panelu akgji zbiorczych wybra¢ akcje:

L [DODAJ DO LISTY ZLECEN] - w konteksécie firmowym,
. [DODAJ DO KOSZYKA ZLECEN!] - w kontekscie indywidualnym.
Opcja jest dostepna tylko dla faktur zakupowych wystawionych w PLN i na rachunki PL.

Uzytkownik przekierowywany jest na formularz, na ktérym system prezentuje liste wybranych
wczesniej faktur oraz wymaga wybrania rachunku do obcigzenia.




Dodaj do koszyka

NUMER KSEF
7495078910-20250123-CCTE99F6D380-AC

KSeF ‘Woybierz rachunek

Wszystkie przelewy zostang wykonane ze wskazanega rachunku

Szczegéty NUMER FAKTURY

fv/zakil ZRACHUNKU

RODZAJ FAKTURY [ Wybierz ~ }
Faktura zakupowa

DATAWYSTAWIENIA

o120 “
KWOTANETTO

38,08 PLN

KWOTA VAT
8,76 PLN

KWOTABRUTTO

46,84 PLN

IDENTYFIKATOR NADAWCY
NIP

Nadawca
7495078910

NAZWA

test
ADRES

tes

IDENTYFIKATOR ODBIORCY
NIP

Odbiorca
8257999590

NAZWA
test

test

Po kliknieciu w [DODAJ DO LISTY ZLECEN] lub [DODAJ DO KOSZYKA ZLECEN] system generuje
przelewy dla wybranych faktur i prezentuje komunikat o poprawnym dodaniu przelewu do listy
zlecen:

Dodaj do koszyka

NUMER FAKTURY

Szczegdty o~
i

DATA WYSTAWIENIA
01.01.2025

KWOTANETTO
38,08 PLN

Przelew zostat dodany do listy zlecer
KWOTA VAT

8,76 PLN
Wréc do listy faktur

KWOTA BRUTTO
46,84PLN Wréc do pulpitu
IDENTYFIKATOR NADAWCY

NIP

7495075910

Nadawca

NAZWA
test

ADRES

tes

IDENTYFIKATOR ODBIORCY
NIP

Odbiorca

8257999590

Wygenerowane przelewy dostepne sg na Liscie zlecen lub Koszyku.



Koszyk zlecen

oD DO
Q  szukaj | ‘ () 24122024 | ‘ o] Pokazfiltry v
\: :l DATA REALIZACH STATUS PLATNOSCZ ODBIORCA REFERENCJE/OPIS KWOTA v
CI 23.01.2025 Nowy 90(...) 0003 test 7495078910-20250123-CC7EF9F6D380- -46,84 PLN ~
4791010003 2003 0001 0987 0001 ACfv/zak1
- RODZAJ PRZELEWU
Szczegoty Preclew zvykly > Szczegoly
ZRACHUNKU > Kopiuj
90 91010003 2003 0001 0987 0003
> Edytuj

> Anuluj

Historia ptatnosci

Z poziomu szczegotow wybranej faktury system daje mozliwo$é podgladu operacji sptaty faktury.
Opcja jest dostepna tylko dla faktur zakupowych.

Aby przej$é do historii ptatnosci nalezy klikngé w obszar wybranego wiersza i w [POKAZ PELNE
SZCZEGOLY] a nastepnie wybraé zaktadke [HISTORIA PLATNOSCI]. Wyswietlana jest wéwczas
formatka prezentujgca liste zleconych ptatnosci za fakture.

< X
Fv:22

Podglad Szczegoly faktury Historia ptatnosci

DATA REALIZACI TYTUE STATUS KWOTA

Fv:22 Oczekujacy LZ3PIN  ~

Dla kazdej operaciji z listy prezentowane sg nastepujgce informacje:
. Data realizacji,

. Tytut,

o Status,

o Kwota.

Po kliknieciu w wiersz wybranej ptatnosci wyswietlane sg dodatkowe informacje na temat
przelewu:

. Nadawca,

. Odbiorca,



e Typ,
o Szczegoty przelewu.

Zmiana statusu e-Faktury

Dla faktur sprzedazowych i zakupowych uzytkownik moze samodzielnie zmieniac¢ status faktury

z optaconej na nieoptacong i odwrotnie.

Zbiorcza zmiana statusu e-Faktury

Uzytkownik ma mozliwosc¢ zbiorczej zmiany statusu faktury poprzez wybranie faktur z listy
(zaznaczenie checboxéw obok danej faktury) i nacisniecie przycisku [OZNACZ JAKO
NIEOPLACONA]/[OZNACZ JAKO OPLACONA] dostepnego nad lista faktur.

Fa ktury Importu] fakturg Wystaw fakturg
‘ Sprzedaiowe Zakupowe Podmiotu innego Podmiotu upowainionego
Wystawlone Robocze
Popraednirok ~ | | Q Szukal [_] Pokat tylko nieoplacone Filtry ~
Oanacz jako optacony Pabierz PDF Pobierz XML
\'_‘| NUMER FAKTURY DATA WYSTAWIENIA KWOTANETTO KWOTABRUTTO
55
. 10.09.2024 8.94PLN LLOOFIN  ~
Nieoptaconz
dd
: 10.09.2024 1,00 PLN 123PN v
Nizogtacona

Po wybraniu opcji zmiany statusu faktury a nastepnie wybraniu [Akceptuj] system wyswietla
potwierdzenie zmiany statusu wybranych faktur. Na liscie faktur zmianiony status jest widoczny

od razu dla wybranych faktur.

<

Oznacz jako optacone

NUMER FAKTURY KWOTA NETTO KWOTA BRUTTO

55
WIWW

8,94PLN 11,00 PLN

dd

www

1,00PLN 123PLN

Pojedyncza zmiana statusu e-Faktury

Faktury zostaty oznaczone jako optacona pomyélnie

Wrrac do listy faktur

Wréc do pulpitu



Aby zmianié status dla jednej faktury uzytkownik moze skorzystac z opcji do zbiorczej zmiany
status lub skorzystac z przycisku [OZNACZ JAKO OPLACONA] dostepnego po rozwinieciu
krétkich szczegotow danej faktury.

() Oznaczjako optacona

Po wybraniu opcji zmiany statusu faktury a nastepnie wybraniu [Akceptuj] system wyswietla
potwierdzenie zmiany statusu wybranej faktury. Na liscie faktur zmianiony status jest widoczny
od razu.

< x

Oznacz jako nieoptacong

KSeF NUMER KSEF
9316801674-20240910-915BF5DFDEC2-C6 ) Q
| Y|
Szczegéw NUMER FAKTURY d
“ |
-

RODZAJ FAKTURY )
Faktura sprzedazowa | = 4

DATA WYSTAWIENIA
10.09.2024 Faktura

41 jako nieopt p

KWOTANETTO
1,00PLN

Wroc do listy faktur

KWOTA VAT
0,23PLN

Wrdc do pulpitu

HWOTA BRUTTO
123PLN

DENTYERLATOR RADAWCY
NIP
93163015674

Nadawca

NAZWA
wWww

ADRES
wWww

DENTYFIKATOR ODBIORCY
NIP
5133217300

Odbiorca

HAZWA
wWww

ADRES
www

Pobranie danych e-Faktury w formie pliku PDF

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) system umozliwia wygenerowanie pliku PDF z danymi faktury.
Aby pobraé¢ pojedynczg fakture nalezy klikna¢ w wiersz wybranej faktury i wybraé akcje [POBIERZ
PDF].

Aby pobra¢ archiwum ZIP z plikami PDF nalezy zaznaczy¢ faktury i w panelu akcji zbiorczych
wybra¢ akcje [Pobierz PDF].



Faktury

R Podnict s

Podmiotu upowainionego

X

et akdure

‘ Ostatnie 90 dni ~ ‘ | Q szukaj (") Pokai tylko nicoptacone Filtry ~
Oznacz jake nleoptacon Doda] do listy zleced Pobierz PDF Poblerz XML
NUMER FAKTURY DATA WYSTAWIENIA ODBIORCA HWOTANETTO KWOTABRUTTO
FV:22
21.01.2025 Asseco 1,00PLN LZIPIN v
Optacona

Eksport e-Faktury do pliku XML

W miniaplikacji Faktury system daje mozliwos¢ pobrania faktury w formacie XML. Aby pobrac¢
pojedynczg fakture nalezy klikngé w wiersz wybranej faktury i wybra¢ akcje [POBIERZ XML].

Aby pobraé archiwum ZIP z plikami XML nalezy zaznaczy¢ faktury i w panelu akcji zbiorczych

wybrac¢ akcje [Pobierz XML].

Faktury
| Sprzedatowe Zakupowe Podmiotu innego
Wystawlone Robocze

Podmiotu upowaznionego

Importu] fakturg

Poprzedni rok v | | QO Szukaj () Poka tylko nieoptacone Filtry

|'_\| NUMER FAKTURY DATA WYSTAWIENIA ODEIORCA KWOTA NETTO KWOTA BRUTTO
55

10.09.2024 WWW 8,94FLN 1LOOPIN  ~
Optacona
dd

: 10.09.2024 www LO0PLN 123AN
Nieagtacenz

Lista dyspozyciji e-Faktur

Przegladanie listy dyspozycj

i e-Faktur

W miniaplikacji Faktura w zaktadce Robocze prezentowana jest lista dyspozycji faktur do

wystania do KSeF.

Dla kazdej dyspozycji faktury z listy prezentowane sg nastepujace informacje:

. Data wystawienia,
. Status,
o Numer faktury,

. Odbiorca



Kwota netto,

Kwota brutto.

Po kliknieciu w wiersz wybranej dyspozycji faktury wyswietlane sg dodatkowe informacje na
temat faktury:

Numer KSeF,

Numer faktury,

Data wystawienia,
Kwota netto,

Kwota VAT,

Kwota brutto,
Identyfikator odbiorcy
Nazwa,

Adres,

Faktury

‘ Spresdatowe Zakupowe Podmiotu innego

Wystawlone Robocze

Podmiotu upowaznionego

Importu] fakture

| Poprzedni rok

~ | | Q0 aa * | | Status: Wszystkie

Filtry ~

M STATUS NUMER FAKTURY

DATA WYSTAWIENIA ODBIORCA

KWOTA NETTO

KWOTABRUTTO

DDD

Podstawowa

\:I Dodany

KSeF

18.07.2024 AAA

NUMER KSEF (]

9362470320-20240718-1E9A0DB185B6-32
@

Szczegoty NUMER FAKTURY

DDD R/

DATA WYSTAWIENIA
18.07.2024

KWOTANETTO
1,00 EUR

KWOTA VAT
0,23EUR

KWOTABRUTTO
1.23EUR

Odbiorca IDENTYFIKATOR ODBIORCY

NIP
5729702248

NAZWA
LY.T.Y

ADRES
Aaa

LO0DEUR

‘Wystaw podobng
Pokaz peine szczegoty

Pobierz PDF

1.23EUR

<

Akcje na pojedynczej dyspozycji e-Faktury

Po rozwinieciu wybranej dyspozycji faktury dostepne sg opcje:




e [WYSTAW PODOBNA],

. [WYSLIJ FAKTURE] - umozliwia wystanie dyspozycji faktury do KSeF,

e [POKAZ PELNE SZCZEGOLY] - prezentacja szczegétéw faktury.

o [POBIERZ PDF] - umozliwia pobranie danych faktury w formie pliku PDF

o [USUN FAKTURE] - usuniecie dyspozyciji faktury.

— . DDD/DDDDD2
) Gotowy do wystania 18.07.2024 AAA LOOEUR

Podstawowa

Szczegoty NUMER FAKTURY 0) Wystawpodobng
DDD/DDDDD2

Wsli] fakture

DATAWYSTAWIENIA

18.07.2024

Pokai petne szczegoty

HWOTA NETTO Poblerz PDF

1,00EUR

B« ® @

Usuni fakture
HKWOTA VAT
0,23EUR

KWOTA BRUTTO
123EUR

Odbiorca IDENTYFIKATOR ODBIORCY

1.23EUR

Akcje zbiorcze na liscie dyspozycji e-Faktur

Na liscie dyspozyciji faktur z lewej strony wiersza znajdujg sie kwadraty (checkbox)
umozliwiajgce zaznaczenie poszczegdlnych pozyciji.

Zaznaczenie dyspozycji faktur wykorzystywane jest podczas korzystania z panelu akcji
zbiorczych znajdujgcego sie nad tabela:

J Wyslij fakture - wystanie wybranych dyspozycji faktur do KSeF,

o Usun fakture - usuniecie wybranych dyspozycji faktur.




Wylij fakturg: Ususi fakturg

|'_\| STATUS NUMER FAKTURY DATA WYSTAWIENLA CDBIORCA KWOTA NETTO KWOTA BRUTTO
— FV01/01 -
)] Dodany Dodetmmone 22.07.2024 COLDEX SPOLKAZ 0.0. 100,00 PLN 123,00 PLN
. FVD1/01 .
Gotowy do wystania eodeeams 22.07.2024 COLDEX SPOEKA ZO.O. 100,00 PLN 12300PIN v
. FV01/0222 .
Gotowy do wystania pr— 22.07.2024 COLDEX SPOEKA Z 0.0, 100,00 PLN 12300PLN -
Szczegoly NUMER FAKTURY 0] Wystawpodobng
FVD1/0222
' Wl fakture

DATA WYSTAWIENIA

22.07.2024 @ Pokat pelne szczegsly

KWOTANETTO &, Poblerz PDF

100,00PLN W Usuifakture

KWOTA VAT

23,00 PLN

KWOTA BRUTTO

123,00 PLN

Odbiorca IDENTYFIKATOR ODBIORCY

NIP

ST29703248

NATWA

COLDEX SPOLKA Z 0.0.

ADRES

ul. PRZEMYSEOWA 11 35-083 Rzeszéw

Filtrowanie listy dyspozycji e-Faktur

W celu zawezenia prezentaciji listy dyspozycji faktur, Uzytkownik ma mozliwos¢ zastosowania

filtrow: prostego oraz zawansowanego.

Faktury Importu fakturg Wystaw fakturg
|’ B Innego Podmiotu upowainionego
Wystawlone Robocze
"Puprzethlmk v | | QO Szuks ‘ | Status: Wszystkie v ] Flitry ~
RODZA) FAKTURY KWOTA KWOTA DD KWOTA DO
|w“bm7v| (®) Metto () Brutto | ‘ | |

Filtr prosty umozliwia wyszukanie po:

o numerze faktury - W tym celu nalezy wpisa¢ w polu do wyszukiwania z ikong lupki numer

faktury

Aby powrdcié¢ do petnej listy dyspozyciji faktur nalezy klikngé w ikone X w polu wyszukiwania.

o zakresie czasowym - lista rozwijalna

. statusie - pole zwierajgce statusy dyspozycji faktur:
. Wszystkie,

. Gotowy do wystania,

. Oczekujacy na wysytke,




. Przetwarzany,

o Dodany,

. Odrzucony,

Uzycie przycisku [FILTRY] umozliwia ustawienie filtru zaawansowanego dla nastepujgcych pol:

o Rodzaj faktury - pole zwierajace rodzaje faktur:

Wszystkie,

Podstawowa,

Zaliczkowa,

Rozliczeniowa,

Korygujgca - fakture postawowa,

Korygujgca - fakture zaliczkowa,

Korygujgca - fakture rozliczeniowa,

Korygujgca - korekta zbiorcza,
. Kwota:

- Netto,

- Brutto,

o Kwota od, Kwota do - zakres kwot (od - do), dla ktérych ma zosta¢ wyswietlona lista
dyspozyciji faktur.

Podglad szczegotow dyspozycji e-Faktury

Aby z listy dyspozycji faktur przejs¢ do szczegétow wybranej dyspozycji nalezy klikna¢ w obszar
wybranego wiersza i wybraé przycisk [POKAZ PELNE SZCZEGOLY]. Wyswietlane jest wéwczas
okno prezentujgce szczegétowe informacje dla dyspozycji faktury w podziala na:

. Podglad



DDD/DDDDD2

Podglad Szczagoly faktury

Szczegoty

Historia dyspozycji

Krajowy System e-Faktur

Sprzedawca

NIP: 0362470320
Mazwa: Azzaco
Adres

Adres

POLEKA

Szczegoly

Datn wystawlendn, 7 zastracioniem are. 106 na use. 1 ustawy:
20240718

Kurs walury wapélny din wszyrkich wiersry fakury

Kod waluty: EUR

Kurs walury: .00

Pozycje
Fakiure wystewions w cennach netto w walucie EUR
Lp Mewa towaru | Cena jedn, [
lub ushug! netta

Podsumowanie stawek podatku

Lp Stawhks podatku Kwota newo
1 23% lub 22% 1,00
Adnotacje

Dastawa towardw lub Swindezenie ushug 7walnlanyeh od
padathu na padstawie art, 43ust, 1, art, 113 ust, 17 9 albe
prrcpiséw wydanych nn pedstawie art. 82 ust. 3 ub na
podstawie innych preepizéw

Padstawn rwelnlenia od podatku: Friopis usrswy alba skt

Jedn,

Kwrota podatku

Numer faktury

DDD/DDDDD2

Faktura podstawowa

Nabywca

NIP: 5729703248
MNazwa: A48

Adres

has
AFGAMISTAN

Daca dokanania lub znkafczenln dostawy towardw hub
wykonsnia ushugi. 2024-07-17

Micjsce wystawlenia:

Fakiurs, o kidrej mows w art. 109 ust. 3d ustawy

| Stawks Wartosé Kurs waluty
| padatas sprzeday
nette
3% 100 200

Kwota naleznosci ogélem: 1,23 EUR

Kwats brutio Kwota podatku PLN

0,73 123 0.46

Mechanizm padziclene] platnasel
Metods kesowa

Procedurn mardy: preedmiary kolekdjanerskie | anyki



< x

DDD/DDDDD2
Podglad Historia dyspozyc)

NADAWCA
Asseco
NADAWCA Adres
POLSKA
IDENTYFIKATOR NADAWCY NIP
9362470320

ODBIDRCA
AAA
ODBIORCA Aaa
AFGANISTAN
IDENTYFIKATOR ODBIORCY NIP
5729703248

SICZEGORY
NUMER FAKTURY DDD/DDDDD2
OPLACONA Nieoptacona
STATUS Gotowy do wystania
DATAWYSTAWIENIA 18.07.2024
HWOTANETTO 1,00 EUR
KWOTA VAT 0,23 EUR
KWOTA BRUTTO 1,23 EUR

o Historia dyspozycji - Z poziomu szczegotéw dyspozycji faktury Uzytkownik ma mozliwoscé
podgladu informacji o akcjach jakie miaty miejsce na danej dyspozycji (np. dodanie
dyspozyciji). Sekcja zawiera informacje o imieniu i nazwisku Uzytkownika, ktéry dang akcje
wykonat oraz dacie i godzinie, w ktérej akcja nastapita.

< x
DDD/DDDDD2
Podglad Saczegoly faktury
DATA ZDARZENIA TRESC INICIATOR
24,07.202408:34:11 Dodanie dyspozycji ALFRED WRO
24,07.202408:34:38 Autoryzacja dyspozycii ALFRED WRO

Woystanie dyspozycji e-Faktury do KSeF

Po wprowadzeniu danych danej faktury i wybraniu opcji [Autoryzuj i wyslij] dyspozycja faktury
jest od razu wysytana do KSeF, natomiast po wybraniu opcji [Autoryzuj], dyspozycja trafia na liste
dyspozycji w statusie Gotowy do wystania.

Aby wystaé takag dyspozycje faktury do KSeF, nalezy na takiej dyspozycji wybra¢ opcje [Wyslij],
ktéry znajduje sie na krotkich szczegoétach dyspozycji, a nastepnie zaakceptowac wystanie
poprzez przycisk [Akceptuj].



< x

Wyslij fakture

NUMER FAKTURY

Szezegdly DDD/DDDDD2

DATAWYSTAWIENIA J ) 1 ‘ ,' —
18.07.2024 | 7
KWOTA NETTO - [ —~

100 EUR &

KWOTA VAT
0,23EUR Whyslij fakture do KSeF

KWOTA BRUTTO

IDENTYFIKATOR NADAWCY Anuluj
NIP

F262470320

Nadawca

NAZWA
Asseco

ADRES
Adres

IDENTYFIKATOR ODBIORCY
NIP
5729703248

Odbiorca

NAZWA
AAA

ADRES
Aaa

Po poprawnej akcpetacji wystania dyspozycji faktury do KSeF, system prezentuje odpowiedni
komunikat informujacy o poprawnosci wysytki dyspozyciji.

Wystana dyspozycja faktury do KSeF na liscie dyspozycji faktur jest w statusie Dodany.
Usuniecie dyspozyciji e-Faktury

Dla dyspozycji faktury w statusie Gotowy do wystania uzytkownik ma mozliwos$é usuniecia takiej
dyspozycji.

Aby to zrobic¢, nalezy wybraé przycisk [Usun], ktéry znajduje sie w opcjach dodatkowych w
krétkich szczegétach dyspozycji a nastepnie zaakceptowac usuniecie poprzez przycisk
[Akceptuj].



< x

Usuni fakture
- NUMER FAKTURY
Szczegoly
DDD/DDDDD2
DATA WYSTAWIENIA | ) |' -
18.07.2024 P
KWOTANETTO - | —
1,00EUR | < - 7
KWOTA VAT
0,23EUR Usun fakture

KWOTABRUTTO
123EUR “
IDENTYFIKATOR NADAWCY Anuluj

NIP

Nadawca

NAZWA
Asseco

ADRES
Adres

IDENTYFIKATOR ODBIORCY
NIP
ST25703248

Odbiorca

NAZWA
AAA

ADRES
Aaa

Po poprawnym usunieciu system prezentuje odpowiedni komunikat potwierdzajgcy usuniecie
dyspozycji z listy.

Wystaw podobna fakture

Uzytkownik moze wystawi¢ fakture podobna do juz istniejgcej faktury na liscie. Stuzy do tego
przycisk [Wystaw podobna fakture] dostepny po rozwinieciu krétkich szczegotéw faktury na
liscie faktur lub na liscie dyspozycji faktur.

Po wybraniu przycisku [Wystaw podobna ] na danej fakturze otwiera sie formularz nowej faktury
z uzupetnionymi danymi faktury, ktére uzytkownik moze dowolnie edytowad.

Pobranie danych e-Faktury w formie pliku PDF

W zaktadce Dyspozycje faktur system umozliwia wygenerowanie pliku PDF z danymi pojedynczej
dyspozyciji faktury. Aby pobra¢ plik nalezy klikngé w wiersz wybranej dyspozycji faktury i wybrac
akcje [POBIERZ PDF].

&  Poblerz PDF

Wystawienie e-Faktury

Do wystawienia nowej faktury stuzy przycisk [Wystaw fakture] dostepny w prawym gérnym rogu
w miniaplikacji faktury (KSeF).



Faktury

Uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia faktury:

o Podstawowej - domyslny ustawiony rodzaj faktury,
. Zaliczkowej,

. Rozliczeniowej,

o Korygujacej - fakture podstawowa,

o Korygujacej - fakture zaliczkowa,

o Korygujacej - fakture rozliczeniowa,

o Korygujacej - korekta zbiorcza.

Wystaw fakture

=

e

| Podstawowa Zaliczkowa Rozliczeniowa Korygujaca - podstawowa Korygujaca - zaliczkowa Korygulaca - rozliczeniowa Korygujaca - karekta zblorcza

RODZAIFORMULARZA
I

IDENTYFIKATOR
Sprzedawca

| 9362470320

NAZWA SPRIEDAWCY LUE IMIE | NAZWISHD

KRAJ

| POLSKA v

ADRES SPRZEDAWCY

() Dodaj adres korespondencylny

TYP IDENTYFICATORA
Nabywca )

| NIP ~ |

IDENTYFIKATOR
NAZWA NABYWCY LU IMIE |NAZWISKO

KRAJ

Adres

POLSKA ~

Faktura podstawowa

Na formularzu nowej faktury podstawowej dostepne sg nastepujgce sekcje:



Nabywca - dane nabywecy faktury

Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury - domyslnie uzupetnione danymi uzytkownika
zalogowanego do systemu

Wystaw fakture

| z Korygulaca - podstawowa Korygujaca - zaliczkowa Korygujaca - rozliczeniowa Korygujaca - korekta zhlorcza

RODZAJFORMULARZA

[@ Skrocony } () Rozszerzony

Sprzedawca

IDENTYFIKATOR

| 9362470320

NAZWASPRIEDAWCY LUE IMIE INAZWISHO

HRA)

| POLSKA v

ADRES SPRIEDAWCY

() Dodaj adres korespondencyjny

TYPIDENTYFIKATORA
Nabywca

|NIP v|

IDENTYFIKATOR
NAZWANABYWCY LUB IMIE| NAZWISKO

Adres Ham

|’ POLSKA v \|
Szczegoty faktury - informacje dotyczgce numeru faktury, dacie wystawinia itp.

NUMER FAKTURY

DATAWYSTAWIENIA, ZZASTRZEZENIEM ART. 106NA UST. 1 USTAWY

Szczegoly

| 22.01.2025 i) |

MIEFSCE WYSTAWIENLA

WYBIERZ DATE ALBO DKRES, KTOREGO DOTYCZY FAKTURA

| Wybierz ~ |

FAKTURA WYSTAWIONA W CENACH

[:] e

WALUTA

|PlH v‘

Pozycje na fakturze - informacje o zamowionych towarach lub ustugach



Pozycje na fakturze

NAZWA TOWARD LUE USLUGH Losc MIARA CENA JEDN. NETTO STAWKA VAT KWOTANETTO KWOTA PODATKU
1 | Kartony || 30 || szt || 352  PLN H 2% - || 1636 PLN || 3643 PLN i v
KWOTA BRUTTO
| 20203 PLN
Doda pozycie
Podsumowanie KWOTA NETTO STAWIA PODATHU HWOTA PODATHU HWOTA BRUTTO
165,60 PLN 22% 3643 PLN 20203 PLN
165,60 PLN 3643PLN 202,03PLN
RAZEM

Aby wprowadzi¢ nowa lub kolejng pozycje na fakturze nalezy wybrac¢ przycisk [Dodaj pozycje] i
uzupetnié¢ dane nowej pozyciji.

Pozycje na fakturze

NAZWA TOWARU LUB UStUGI ILOSC MIARA CEMA JEDN. NETTO STAWKA VAT KWOTANETTO KWOTA PODATKY
1 | kartony H 30 || szt H 552 PLN H 2% - || 1656 PLN || 36.43 PLN | W v
KWOTA BRUTTO
| 202.03 PLN |
z | H || H PLN H Wyblerz || PLN || PLN | i v
| PLN |
Doda] pozycle
Podsumowanie KWOTA NETTO STAWKA PODATHU KWOTA PODATHU HWOTABRUTTO
165,60 PLN 23% 3643 PLN 20203 PLN
165,60 PLN 36,43 PLN 202,03PLN
RATEM

Kazdg dodang pozycje na fakturze uzytownik moze edytowac lub usungé poprzez wybranie
przycisku [Usun] dostepnego po prawej stronie kazdej pozyciji.

o Adnotacje

Adnotacje Doda adnotacje

Dostawa towarow lub swiadczenie ustug h od podatku na
art 43 ust 1, art. 113ust 119 albo przeplséw wydanych na podstawle art. 82 ust
3lubna padstawle Innych przeplséw

PODSTAWA IWOLNIENIA OD PODATKU

| Wryblerz v

Mechankzm podzielone] platnoscl

Metoda kasowa

Procedura mariy

PROCEDURAMAREY

Towary ufywane ~ ‘

o Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture



Platnosc Dioddaj platnoiz

Termin i opis platnosci 1 .
| e
TP PEATHOEC]
Diodaj kolejmry termin platnosc
FORMS PLATHOEC
| Yarta v

Diwdaj numer rachunku bankoweps

Numer rachunku bankowego 1

| ‘Whhierz

" per numar rachuri

Diodaj koldejory ractunek

Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje Doda] Informacje do faktury
Umowy Dodaj umowe do faktury

DATA UMOWY NUMER UMOWY
Umowa 1

o

Doda kolejng umowe

Pozostale () PP (Faktura, o ktsre] mowaw art 109 ust. 3d ustawy}

Stopkairejestr



Stopka i rejestr Doda] stopke | rejestr

STOPHA FAKTURY

() Dodajrefestr

Faktura zaliczkowa
Na formularzu nowej faktury zaliczkowej dostepne sg nastepujgce sekcje:
o Nabywca - dane nabywcy faktury

o Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury

Wystaw fakture

Podstawowa Zaliczkowa Rozliczenlowa yEujaca - pi yEujaca - zallczkowa Korygujaca - rozliczeniowa Korygujaca - korekta zblorcza

IDENTYFIKATOR

Sprzedawca

| $362470320

NAZWA SPRTEDAWCY LUR IMIE | NATWISKD

HRA)

| POLSKA w

ADRES SPRZEDAWCY

() Dodaj adres korespondencylny

TYF IDENTYFIKATORA

Nabywca

|NIP v|

IDENTYFIKATOR
NAZWANABYWCY LUBIMIE | NAZWISKO

Adres

KRAJ

| POLSKA -

ADRES NAEYWCY

o Szczegoty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawinia itp.



Szczegoty

NUMER FAKTURY

() Doda) numery wezes h faktur ych

DATA WYSTAWIENIA. Z ZASTRZEZENIEM ART. 106NA UST. 1 USTAWY

| 22.01.2025 1] |
MIEISCE WYSTAWIENLA

DATA OTRIYMANIA ZAPEATY

I\ o)

WALUTA

[ v |
. Zamowienie - informacje o kwocie zaliczki i zaméwionych towarach lub ustugach

Zamowienie

OTRZYMANA KWOTA ZAPLATY (ZALICZKN

| PLN |
MATWA TOWARU LUB USLUGIH 1Losc MIARA CENA JEDN. NETTO STAWKA VAT KWOTANETTO KWOTA PODATKU
1 | || || || PLN H Wyblerz ~ || PLN H PLN 7] v
KWOTA BRUTTO
| PLN
Dodaj zaméwlenie

Aby wprowadzi¢ nowe lub kolejne zamodwienie nalezy wybra¢ przycisk [Dodaj zamdwienie] i
uzupetni¢ dane nowego zamodwienia.

P . OTRZYMANA KWOTA ZAPEATY (ZALZKY
Zamoéwienie ) .
PLN |
MAIWA TOWARU LUB USEUGIH 1IL0SC MIARA CENA JEDN. NETTO STAWKAVAT KWOTANETTO KWOTA PODATEU
1 | || || || PLN H Wyblerz v || PLN || PLN | i v
KWOTA BRUTTO
| PLN ‘
2 | [ || I P | e~ || o || | v
| PLN ‘
Doda] zaméwienie

Kazde dodane zamowienie uzytownik moze edytowac lub usunac poprzez wybranie przycisku
[Usun] dostepnego po prawej stronie danej pozyciji.

o Adnotacje



Adnotacje Dodaj adnotacje

Dostawa dwr lub swiadc h od podatiu
art. 43 ust. 1, art. 113ust 119 albo przeplséw wydany art 82 ust.
3lubna podstawle Innych przeplséw

PODSTAWA TWOLNIENLA OD PODATHU

| Wyblerz w

Mechanizm podzielone] platnoscl

Metoda kasowa

Procedura mardy

PROCEDURA MARZY

Towary uzywane ~ ‘

Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnosc Dodai platnosc

INPORFMSCIA O PRATHOSDH

|' Zaplacona - |

DATAZARLATY

|uuuuzs |:||

Dodai bermini ogis platnosci

Termin i opis platnogci 1 —
| =]
OPS PEATIMOEC]
Dioda koleimy termin platnodc
PORRAS PEATHMOSC!
| sara -

Diodaj numer rachunku bankowegos

Numer rachunku bankowego 1 P

| Whhierz s

WpiEE numer PRt

Dioda koteiny rachunek

Dodatkowe informacje



Dodatkowe informacje Dodaj Informacje do faktury

Umowy Dodaj umowg do faktury

DATA UMOWY NUMER UMOWY
Umowa 1 )

|\ o

Dodal kolejng umowe

Pozostate () PP (Fakiurs, o kitire mowaw art. 10% ust. 3d ustawy}

o Stopkairejestr

Stopka i rejestr Doda] stopke | rejestr

STOPHA FAKTURY

() Dodajrejestr

Faktura rozliczeniowa
Na formularzu nowej faktury rozliczeniowej dostepne sg nastepujgce sekcje:
o Nabywca - dane nabywecy faktury

. Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury - domyslnie uzupetnione danymi uzytkownika
zalogowanego do systemu



Wystaw fakture

Podstawowa Zaliczhowa Rozliczeniowa yEUja YEU|a! zaliczhowa Korygulaca - rozliczenlowa Korygujaca - korekta zblorcza

IDENTYFIKATOR

Sprzedawca

| F362470320

NAZWA SPRIEDAWCY LUE IMIE ] RATWISKO

KRAJ

|P0|5KA v

ADRES SPRIEDAWCY

(") Dodaj adres korespondencyjny

Nabywca TYP IDENTYFIATORA

|NIP v|

IDENTYFIKATOR
NAZWA NABYWCY LUB IMIE INAZWISKO

Adres K

|PO|5KA v

ADRES MAEYWCY

Szczegoty faktury - informacje dotyczgce numeru faktury, dacie wystawinia itp.



Szczegoty

NUMER FAKTURY

CTYFAKTURA ZALICTHOWA ZOSTAEA WYSTAWIONA W KSEF?

S

NUMER KSEF FAKTURY ZALICZKOWE)

Faktura zaliczkowa 1

Dodal kolejng fakturg zaliczkows

DATA WYSTAWIENIA, Z ZASTRZEZENIEM ART. 106MA UST 1 USTAWY

‘ 22012025 1] |

MIEISCE WYSTAWIENIA

WYBIERZ DATE. , KT YCZY FAKTURA

‘ Wybierz - |

FAKTURAWYSTAWIONA W CENACH

EES

WALUTA

‘FI.N v|

o Pozycje na fakturze - informacje o zamoéwionych towarach lub ustugach

Pozycje na fakturze

KWOTA POZOSTAEA DO ZAPEATY

| PLN |
NAZWA TOWARU LU USEUGI 1L0SC MIARA CENAJEDN.NETTO  STAWKAVAT KWOTANETTO KWOTA PODATHU
1 | || H ‘ | PLN || Wyblerz ~ | | PLM H PLM E -

KWOTABRUTTO
| PLM

Dodaj pozycje

Aby wprowadzi¢ nowa lub kolejng pozycje na fakturze nalezy wybrac¢ przycisk [Dodaj pozycje] i
uzupetni¢ dane nowej pozyciji.

. KWOTA POZOSTALA DO ZAPLATY
Pozycje na fakturze b

| PLN |
MAZWA TOWARY LUB USEUGE 1L05C MIARA CENAJEDN.NETTO  STAWKAVAT KWOTANETTO HWOTA PODATHU
L [ l I P | wypierr v || || @
KWOTA BRUTTO
| PLN |
2 | [ I I P | wyper || o || | g | v
| Wypelni) to pole.

Dodaj pozycje

Kazdag dodana pozycje na fakturze uzytownik moze edytowac lub usuna¢ poprzez wybranie
przycisku [Usun] dostepnego po prawej stronie danej pozyciji.

o Adnotacje



Adnotacje Dodaj adnotacje

Dostawa dwr lub swiadc h od podatiu
art. 43 ust. 1, art. 113ust 119 albo przeplséw wydany art 82 ust.
3lubna podstawle Innych przeplséw

PODSTAWA TWOLNIENLA OD PODATHU

| Wyblerz w

Mechanizm podzielone] platnoscl

Metoda kasowa

Procedura mardy

PROCEDURA MARZY

Towary uzywane ~ ‘

Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnosc Dodai platnosc

INPORFMSCIA O PRATHOSDH

|' Zaplacona - |

DATAZARLATY

|uuuuzs |:||

Dodai bermini ogis platnosci

Termin i opis platnogci 1 —
| =]
OPS PEATIMOEC]
Dioda koleimy termin platnodc
PORRAS PEATHMOSC!
| sara -

Diodaj numer rachunku bankowegos

Numer rachunku bankowego 1 P

| Whhierz s

WpiEE numer PRt

Dioda koteiny rachunek

Dodatkowe informacje



Dodatkowe informacje Doda] informacje do faktury

Umowy Dodaj umowg do faktury

DATAUMOWY NUMER UMOWY

[ o

Umowa 1

Dodal kolejng umowe

Pozostate () FP (Fakturs, o ktsrej mowawart 109 ust. 3d ustawy)

. Stopkairejestr

Stopka i rejestr Doda] stopke | rejestr

STOPHA FAKTURY

I:_:I Dwoda] rejestr

Faktura korygujaca - fakture podstawowa
Na formularzu nowej faktury korygujgcej fakture podstawowag dostepne sg nastepujgce sekcje:
o Dane faktury korygowanej

L Dane identyfikacyjne faktury korygowanej

<
Wystaw fakture
Podstawowa Zaliczkowa Rozliczenlowa yEulaca - zaliczkowa Korygujaca - rozliczenlowa Korygujgca - korekta zblorcza
Daneide I'It‘,‘fl kac‘fjne faktu ry |:| Korekta biednego numeru wezesnie] wystawlone] faktury
korygowanej

PRIVCIYNA KOREKTY DLA FAKTUR HORYGUIACYCH

TYP SHUTHU KORERTY

| Wybierz -

CZY FAKTURA KORYGOWANA BYLA WYSTAWIONA W HSEF

e

DATA WYSTAWIENIA FAKTURY, KTORE! DOTYCZY FAKTURA KORYGUJACA

I\ o

Dane faktury korygowanej

NUMER FAKTURY KORYGOWANE]
WUMER HSEF FAKTURY KORYGOWANE)




Nabyweca - dane nabywcy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegty zmianie)

Mabywea

Przed korekty

Po korekcie

Diame nabywoy ulezty zmianie w stosunkudo danych wfakburze koryzowanej

() Dodai adres harespandencyiny

() Dostaj aires homespandencyiny

Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie( jezeli ulegtu zmianie) -
domyslnie uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego do systemu



Sprzedawca Dane sarzedawcy uleghy mianie wstozanka do dasyeh w fakturze hrygawane]

Przed korekty

Po korekcie

(7] Do adres haressendencyiny

Szczegoty faktury - informacje dotyczgce numeru faktury, dacie wystawinia itp.

NUMER FAKTURY

DATA WYSTAWIENIA, 7 ZASTRZEZENIEM ART. 106NA UST 1 USTAWY

Szczegoty

| 22.01.2025 (i) |
MIEISCE WYSTAWIENLL

WYBIERT DATE ALBO DKRES, MTOREGO DOTYCTY FAKTURA

| Wyblerz w |

FAKTURA WYSTAWIONA W CENACH

o) o

WALUTA

|PLN v‘

Pozycje na fakturze - informacje o zamowionych towarach lub ustugach przed i po
korekcie. Liczba pozycji przed korektg musi sie rownac¢ ilosci pozycji po korekcie.



CZY CHCESZ DODAC SERCIE?

|OT

Pozycje na fakturze

Pozycje przed korekta

MAZWA TOWARU LUB USEUGE oSt MIARA CENAJEDN.NETTO  STAWHAVAT KWOTANETTO KWOTA FODATHU

1 | || || || PLN || Wyblerz || PLN H PLN I} v

KWOTA BRUTTO
| PLN
Doda pozycle

Pozycje po korekcie

MAZWA TOWARY LUE USEUGE o8t MIARA CENAJEDN.NETTO  STAWHAVAT KWOTANETTO KWOTA FODATHU

L [ [ I v || wypierz ~ || o || o || @ | v

KWOTABRUTTO
| PLN

Doda] pozycle

Aby wprowadzi¢ nowa lub kolejng pozycje na fakturze nalezy wybrac¢ przycisk [Dodaj pozycje] i
uzupetni¢ dane nowej pozyc;ji.

Pozycje przed korekta
NAZWA TOWARW LUE UStUGH 1Losc MIARA CENA JEDN. NETTO STAWKA VAT KWOTANETTO KWOTA FODATKU

1 ‘ || H || PLM || Wyblerz || PLM || PLN | 7] “
KWOTA BRUTTO
‘ PLN |

2 || H || PLN || Wyblerz v || PLN || PLN | 1] v
‘ PLN |
Doda] pozycje

Pozycje po korekcie
NAZWA TOWARY LUB UStUGH 1LosC MIARA CENA JEDN. NETTO STAWKA VAT KWOTANETTO KWOTA PODATKU

1 ‘ || H || PLN || Wyblerz + || PLN || PLN | i v
KWOTA BRUTTO
‘ PLN |

2 ‘ || H || PLN || Wybler || PLN || PIN | TR
‘ PLN |
Doda] pozycje

Kazda dodang pozycje na fakturze uzytownik moze edytowac lub usunag¢ poprzez wybranie
przycisku [Usun] dostepnego po prawej stronie danej pozyciji.

. Adnotacje



Adnotacje Dodaj adnotacje

Dostawa dwr lub swiadc h od podatiu
art. 43 ust. 1, art. 113ust 119 albo przeplséw wydany art 82 ust.
3lubna podstawle Innych przeplséw

PODSTAWA TWOLNIENLA OD PODATHU

| Wyblerz w

Mechanizm podzielone] platnoscl

Metoda kasowa

Procedura mardy

PROCEDURA MARZY

Towary uzywane ~ ‘

Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnosc Dodai platnosc

INPORFMSCIA O PRATHOSDH

|' Zaplacona - |

DATAZARLATY

|uuuuzs |:||

Dodai bermini ogis platnosci

Termin i opis platnogci 1 —
| =]
OPS PEATIMOEC]
Dioda koleimy termin platnodc
PORRAS PEATHMOSC!
| sara -

Diodaj numer rachunku bankowegos

Numer rachunku bankowego 1 P

| Whhierz s

WpiEE numer PRt

Dioda koteiny rachunek

Dodatkowe informacje



Dodatkowe informacje Dodaj Informacje do faktury

Umowy Dodaj umowe do faktury
DATA UMOWY NUMER UMOWY
Umowa 1 ) L

Dodal kolejng umowe

Pozostate () PP (Fakurz, o ktsrej mowsw ars 108 ust 3d ustawy)
o Stopkairejestr
Stopka i rejestr Doda] stopke | rejestr

STOPHA FAKTURY

() Dodajrejestr

Faktura korygujaca - fakture zaliczkowa
Na formularzu nowej faktury korygujacej fakture zaliczkowa dostepne sg nastepujgce sekcje:
o Dane faktury korygowanej

L Dane identyfikacyjne faktury korygowanej



Wystaw fakture
e S
Dane identyfikacyjne faktury Yo elta bied S faktury
korygowanej

POPRAWNY NUMER FAKTURY KORYGOWANE]

FREVCIYNA KOREXTY DLA FAKTUR KORYGUIACYCH

TYP SHUTHU KOREKTY

Wyblerz -

CZY FAKTURA KORYGOWANA BYLA WYSTAWIONA W KSEF

DATAWYSTAWIENIA FAKTURY, KTORE) DOTYCTY FAKTURA KORYGUIACA

Dane faktury korygowanej

NUMER FAKTURY KORYGOWANES

NUMER KSEF FAKTURY KORYGOWANE]

Nabywca - dane nabywecy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegty zmianie)



MNabyweca Diame rabywey wleghy zmianie w stosunkudo danych w fakturze koryzowanej

ARV

Przed korekty

() Dodai adres harespandencyiny

Po korekcie

() Diodaj adres korespondencyiny

Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie( jezeli ulegtu zmianie) -
domyslnie uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego do systemu



Sprzedawca Dane sarzedawcy uleghy mianie wstozanka do dasyeh w fakturze hrygawane]

Przed korekty

Po korekcie

(7] Do adres haressendencyiny

Szczegoty faktury - informacje dotyczgce numeru faktury, dacie wystawinia itp.

NUMER FAKTURY

() Doda) numery wezesniejszych faktur zaliczkowych

Szczegoty

DATA WYSTAWIENIA, Z ZASTRZEZENIEM ART. 106N A UST. 1 USTAWY

| 22.01.2025 |

MIEISCE WYSTAWIENLA

DATA OTRIYMANMIA ZAPEATY
| |
WALUTA

|FI.N v|

Zamowienie - informacje o zamodéwionych towarach lub ustugach przed i po korekcie.
Liczba zamowien przed korektg musi sie rownac ilosci zamowien po korekcie.



CTY¥CHCESZ DODAL SERCIE?
| e

OTRZYMANA KWOTAZAPLATY (ZALICZKY

Zamoéwienie

Zamowienie przed korekta

PLN |
NAZWA TOWARU LUB USEUGIH 1L0SC MIARA CENAJEDN. NETTO STAWHKA VAT HWOTANETTO HWOTA PODATKU
1 | || || || PLN H Wyblerz || PLN || PLN ] “
KWOTA BRUTTOD
| PLN
Dodaj zaméwlenle
S . OTRZYMANA KWOTA ZAPEATY (ZALICZKI
Zaméwienie po korekcie b .
PLN |
NAZWA TOWARU LUE USEUGI 1L0sC MIARA CENAJEDN.NETTO  STAWHA VAT HWOTANETTO KWOTA PODATHU
1 | || || || PLN H Wyblerz v || PLN || PLN il -
KWOTA BRUTTD
| PLN
Dodaj zamdwienie

Aby dodac¢ nowe lub kolejne zamowienie na fakturze nalezy wybraé przycisk [Dodaj zamdwienie]
i uzupetni¢ dane nowego zamowienia.

CZY CHCESZ DODAC SEKCIE?
| e

OTRIYMANA K'WOTA ZAPEATY (ZALICZKY

Zamowienie

Zamowienie przed korekta

| FLN |
NAZWA TOWARU LUB USEUGE wosc MiaRA CENA JEDN. NETTO! STAWKA VAT KWOTANETTO KWOTA PODATKU
L | I I I || wypierr v || || | @ ||
KWOTABRUTTO
| PIN |
. | [ [ ) e | e v | v | | g |
| PLN |
Dodaj zaméwlenle
s . . OTRIYMANA KWOTA ZAPEATY (ZALICZKN
Zamowienie po korekcie - .
FLN |
NAZWA TOWARU LUB USEUGE wosc MiaRA CENA JEDN. NETTO! STAWKA VAT KWOTANETTO KWOTA PODATKU
1 | H || || PN || Wyblerz v || PIN || PIN | W -

KWOTA BRUTTO
| PLN

Dodaj zaméwlenle

Kazde dodane zamowienie na fakturze uzytownik moze edytowac lub usunac¢ poprzez wybranie
przycisku [Usun] dostepnego po prawej stronie danej pozyciji.

o Adnotacje



Adnotacje Dodaj adnotacje

Dostawa dwr lub swiadc h od podatiu
art. 43 ust. 1, art. 113ust 119 albo przeplséw wydany art 82 ust.
3lubna podstawle Innych przeplséw

PODSTAWA TWOLNIENLA OD PODATHU

| Wyblerz w

Mechanizm podzielone] platnoscl

Metoda kasowa

Procedura mardy

PROCEDURA MARZY

Towary uzywane ~ ‘

Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnosc Dodai platnosc

INPORFMSCIA O PRATHOSDH

|' Zaplacona - |

DATAZARLATY

|uuuuzs |:||

Dodai bermini ogis platnosci

Termin i opis platnogci 1 —
| =]
OPS PEATIMOEC]
Dioda koleimy termin platnodc
PORRAS PEATHMOSC!
| sara -

Diodaj numer rachunku bankowegos

Numer rachunku bankowego 1 P

| Whhierz s

WpiEE numer PRt

Dioda koteiny rachunek

Dodatkowe informacje



Dodatkowe informacje Doda] informacje do faktury

Umowy Dodaj umowg do faktury

DATAUMOWY NUMER UMOWY

[ o

Umowa 1

Dodal kolejng umowe

Pozostate () FP (Fakturs, o ktsrej mowawart 109 ust. 3d ustawy)

. Stopkairejestr

Stopka i rejestr Doda] stopke | rejestr

STOPHA FAKTURY

I:_:I Dwoda] rejestr

Faktura korygujaca - fakture rozliczeniowa
Na formularzu nowej faktury korygujacej fakture rozliczeniowg dostepne sg nastepujace sekcje:
o Dane faktury korygowanej

L Dane identyfikacyjne faktury korygowanej

< X
Wystaw fakture
Podstawowa Zaliczkowa Rozliczenlowa Korygulaca - podstawowa Korygujaca - zallczhowa Korygulaca - korekta zhlorcza
Dane identyfikacyjne faktury () Korektablgdnego numeru wezeénie] wystawlens] faktury
korygowanej

PRIVCZYNA HOREKTY DLA FAKTUR HORYGUICYCH

TYP SHUTHU KOREKTY

| Wyblerz ~

CIY FAKTURA KORYGOWANA EYEAWYSTAWIONA W KSEF

e

DATA WYSTAWIENIA FAKTURY, KTORED DOTYCZY FAKTURA HORYGUIACA
NUMER FAKTURY KORYGOWANES
NUMER KSEF FAKTURY HORTGOWANE]

Dane faktury korygowanej




Nabyweca - dane nabywcy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegty zmianie)

Mabywea

Przed korekty

Po korekcie

Diame nabywoy ulezty zmianie w stosunkudo danych wfakburze koryzowanej

() Dodai adres harespandencyiny

() Dostaj aires homespandencyiny

Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie( jezeli ulegtu zmianie) -
domyslnie uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego do systemu



Sprzedawca Diame sprzedawey ulegly mmianie wstomsni do damych w fakturze korypowanej

Przed korekty

Po korekcie

(7] Do adres haressendencyiny

Szczegoty faktury - informacje dotyczgce numeru faktury, dacie wystawinia itp.

NUMER FAKTURY

[

CZYFAMTURA ZALICZKOWA ZOSTAEA WYSTAWIONA W HSER

D

NUMER KSEF FAKTURY ZALICZHOWES

[

Szezegoly

Faktura zaliczkowa 1

Doda kolejng fakturg zallczkows

DATA WYSTAWIENIA, Z ZASTRZEZENIEM ART. 106NA UST. 1 USTAWY

22012025

MIEISCE WYSTAWIENIA

[ )

WYBIERZ DATE ALBO OKRES, KTOREGD DOTYCZY FAKTURA

= 3

FAKTURA WYSTAWIONA W CENACH

S

WALUTA

PLN ~



o Pozycje na fakturze - informacje o zamowionych towarach lub ustugach przed i po
korekcie. Liczba pozycji przed korektg musi sie rownacé ilosci pozycji po korekcie.

CIY CHCEST DODAC SEKCIE?

o=

Pozycje na fakturze

Pozycje przed korekta fwummzusmmuuzmtnw

| PLN |
NATWATOWARU LUB USEUGE 1L0sC MIARA CENAJEDN. NETTO STAWIKA VAT KWOTANETTO KWOTA PODATHU
1 ‘ || || || PLN || Wyblerz v || PLN || PIN || @ ~
KWOTABRUTTO
‘ PIN
Doda] pozycle
N s KWOTA POZOSTALA DO ZAPEATY
Pozycje po korekcie . )
PLN |
NATWATOWARU LUB USEUGE 1L0sC MIARA CENAJEDN. NETTO STAWIKA VAT KWOTANETTO KWOTA PODATHU
1 ‘ || || || PLN || Wyblerz v || PLN || PIN || @ ~
KWOTABRUTTO
‘ PIN
Doda] pozycle

Aby wprowadzi¢ nowa lub kolejna pozycje na fakturze nalezy wybrac¢ przycisk [Dodaj pozycje] i
uzupetni¢ dane nowej pozyc;ji.

. CZY CHCESE DODAC SEKCIE?
Pozycje na fakturze B .
| O e
. KWOTA POZOSTALA DO ZAPEATY
Pozycje przed korekta ) .
| PLN |
NAZWA TOWARU LUR USEUGH ILOSC MIARA CENA JEDN. NETTO STAWKA VAT KWOTANETTO KWOTA PODATKU
L | H || || PLN H Wyblerz v || PLN || PLN | i v
KWOTABRUTTO
| PLN ‘
2 | I [ I An | wypierz ~ || e || ||
| PLN ‘
Dodaj pozycje
. . KWOTA POZOSTALA DO ZAPEATY
Pozycje po korekcie ) .
| PLN |
NATWA TOWARU LUB USEUGH ILOSE MI&ARA CENA JEDN. NETTO STAWKA VAT KWOTANETTO KWOTA PODATKU
L | H || || PLN H Wyblerz ~ || PLN || PLN | i v
KWOTA BRUTTO
| PLN ‘
2 | I [ I v || wypterz | | e || ||
| PLN ‘

Dodaj pozycje



Kazdag dodana pozycje na fakturze uzytownik moze edytowac lub usuna¢ poprzez wybranie

przycisku [Usun] dostepnego

o Adnotacje

Adnotacje

.

po prawej stronie danej pozyciji.

Dodal adnotacje

Dostawa towardw lub swiadczenie h od podatiu na
art. 43 ust. 1, art. 113ust 119 albo preepiséw wydanych na podstawie art. 82 ust.
3lubna podstawle Innych przeplsow

PODSTAWA ZWOLNIENLA DD PODATHU

| Wyblerz v

Mechanizm podzielone] platnoscl

Metoda kasowa

Procedura mariy

PROCEDURAMAREY

Towary uiywane w ‘

o Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnosc

Termin i opis platnosci 1

Mumer rachunku bankowego 1

L Dodatkowe informacje

Dedai phatnoic

INPORFMSCIA O PRATHOSDH

= 3

ORETATARLATY
| 15012035 =] |
Dodai termini opis platnosci

TERR ELATHOSC

PR PLATHOSC

Didaj kadejory termin platnaso

PORRAR PEATHOSDI

[ o -

Diodaj numer rachunku bankowegos

PELNY HAMER RACHUMT

Whhierz =

' pixz numer rachuniu

Diodaj kolejory rachunek



Dodatkowe informacje Doda] informacje do faktury

Umowy Dodaj umowg do faktury

DATAUMOWY NUMER UMOWY

[ o

Umowa 1

Dodal kolejng umowe

Pozostate () PP (Fakurz, o ktsrej mowsw ars 108 ust 3d ustawy)

. Stopkairejestr

Stopka i rejestr Doda] stopke | rejestr

STOPHA FAKTURY

D Doda] rejestr

Faktura korygujaca - korekta zbiorcza
Na formularzu nowej faktury korygujacej - korekta zbiorcza dostepne sg nastepujace sekcje:
o Dane faktury korygowanej

L Dane identyfikacyjne faktury korygowanej

Wystaw fakture

Podstawowa Zaliczkowa Rozliczeniowa ygujaca - p yEulaca - zaliczkowa Korygulaca - rozliczeniowa Korygulaca - korekta zhiorcza

PRZVCTYNAMOREKTY DLA FAKTUR KORYGUIACYCH

Dane identyfikacyjne faktury
korygowanej

TYPSKUTKU BOREKTY

| Wyblerz w

CZYFAMTURA KORYGOWANA BYLA WYSTAWIONA W KSEF

DATA WYSTAWIENIA FAKTURY, KTORE) DOTYCZY FAKTURA KORYGUIACA

I\ o)

Dane faktury korygowanej 1

NUMER FAKTURY HORYGOWANE]
NUMER KSEF FAKTURY KORYGOWANE]

Dodaj sekcje dane identyfikacyjne



Nabyweca - dane nabywcy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegty zmianie)

Mabywea

Przed korekty

Po korekcie

Diame nabywoy ulezty zmianie w stosunkudo danych wfakburze koryzowanej

() Dodai adres harespandencyiny

() Dostaj aires homespandencyiny

Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie( jezeli ulegtu zmianie) -
domyslnie uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego do systemu



Sprzedawca Diame sprzedawey ulegly mmianie wstomsni do damych w fakturze korypowanej

Przed korekty

Po korekcie

(7] Do adres haressendencyiny

Szczegoty faktury - informacje dotyczgce numeru faktury, dacie wystawinia itp.

NUMER FAKTURY

DMATA WYSTAWIENIA, 7 ZASTRZEZENIEM ART. 106NA UST 1USTAWY

Szczegoty

| 22.01.2025 |

MIEISCE WYSTAWIENIA

OKRES, KTOREGO DOTYCZY RABAT

FAKTURA WYSTAWIONA W CENACH
| B

WALUTA

|P|.N v|

Rabat - wartos¢ udzielonego rabatu



Rabaty

KWOTARABATU STAWKA PODATHU WARTOSC RABATUNETTO WARTOSC RABATU BRUTTO
1 || Wyblerz ~ || PLN || PIN (1]
Doda] pozycie
Aby wprowadzi¢ nowy lub kolejny rabat na fakturze nalezy wybra¢ przycisk [Dodaj pozycje] i
uzupetni¢ dane nowego rabatu.
Rabaty
KWOTARABATU STAWKA PODATKU WARTOSC RABATU NETTO WARTOSC RABATU BRUTTOD
1 | 36,00 || 22% ~ || 36.00 PLN || 43.92 PLN | 1]
2 | 56,00 || 2% ~ || 56.00 PLN || 6832 PLN | @
Dodaj pozycle
- - RABAT DOTYCZY WSZYSTKICH DOSTAW TOWAROW | WYIKONANYCH USEUG NARZECZ TEGO
Towary i ustugi NABYWCY W DANYM OKRESIE
Podsumowanie KWOTA NETTO STAWHA PODATKU KWOTA PODATHU KWOTABRUTTO
-92,00 PLN 22% -2024 PLN -11224PLN
-92,00 PLN -20,24 PLN -11224 PLN

RAZEM

Kazdy dodany rabat na fakturze uzytownik moze edytowa¢ lub usungé poprzez wybranie
przycisku [Usun] dostepnego po prawej stronie danej pozyciji.

L Towary i ustugi - uzytkownik okrsla czy rabat dotyczy wszystkich towaréw i ustug na rzecz
dango nabywcy w danym okresie. W przypadku gdy rabat nie dotyczy wszystkich towardw i
ustug, uzytkownik musi uzupetnié liste pozycji na fakturze ktérych dotyczy rabat - przycisk
[Dodaj nowa pozycje]. Dodane towary i ustugi uzytkownik moze edytowac i usuwac.

Rabaty
KWOTA RABATU STAWKAPODATKU  WARTOSC RABATU NETTO WARTOSC RABATU ERUTTO
1 | 36,00 || 22% ~ || 36.00 PLN || 4392 PLN ‘ ]
2 | 56,00 || 2% w || 56.00 PLN || 68.32 PLN ‘ i
Dodaj pozycie
T i ustusi RABAT DOTYCZY WSZYSTHICH DOSTAW TOWAROW | WYKONANYCH USEUG NA RZECE TEGO
owary I usiugi NABYWCY W DANYM OKRESIE
I:.:.:I -
NAZWA TOWARU LUB USUGH ose MIARA
1 | malowanie || 100 || m2 1]
Dodaj pozycle
Podsumowanie KWOTANETTO STAWKA PODATKU KWOTA PODATHU KWOTA BRUTTO
-92,00PLN 22% -20.24PLN -11224PLN
-$2.00PLN -20,24PLN 11224 PLN

RAZEM



Adnotacje

Adnotacje Dodaj adnotacje

Dostawa g b & hod podatiu
art.43 ust. 1, art. 113ust 119 albo prrepiséw wydanych na podstawie art 82 ust.
3lub na podstawle Innych praeplsow

PODSTAWA ZWOLNIENLA DD PODATHU

| Wyblerz -

Mechanizm podzielone] platnosci

Metoda kasowa

Procedura mar2y

PROCEDURAMAREY

Towary uywane w ‘

Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Platnosc Deodai platnusc

INPORRARIA O PRATHOED]

= 3

DATAZARLATY

|uuuuzs Dl

Do termini opis platnoici

Termin i opis pfatnosci 1 -
| e
PRS- PRATMOEC]
Didaj kadejory termin platnaso
FORRAR PEATHOSC!
| Marta -

Diodaj numer rachunku bankowegos

Mumer rachunku bankowego 1 P

| ‘Whhierz -

"Wpiar numer rachunka

Dioda koteiny rachunek

Dodatkowe informacje



Dodatkowe informacje (+) Dodajinformacje do faktury

Umowy (2] Dodaj umowe do faktury
Umowa 1 .I:ATA UMOWY . IMUMER UMOWY
o)
Dodal kolejng umowe
Pozostate () PP (Fakurz, o ktsrej mowsw ars 108 ust 3d ustawy)
o Stopkairejestr
Stopka i rejestr E] Dodaj stopke | rejestr

STOPHA FAKTURY

I:_:I Dwoda] rejestr

Podsumowanie danych wprowadzonej faktury

Po kliknieciu [Dalej] na formularzu nowej faktury system przenosi uzytkownika do okna z
podsumowaniem wprowadznych danych. Dane jakie sg prezentowane na podsumowaniu to:

. Numer faktury,

. Data wystawienia,

. Kwota netto,

. Kwota VAT,

o Kwota brutto,

o Identyfikator nadawcy,
. Nazwa nadawcy,

. Adres,

o Identyfikator odbiorcy,
. Nazwa odbiorcy,

. Adres odbiorcy,

o Przyciski [Akceptuj] i [Wyslij fakture] , [Anuluj].



< X

Potwierdzenie wystawienia faktury

NUMER FAKTURY

Szczegot
ol FV:333 ; )
P c—
DATA WYSTAWIENIA J" -‘| l}r —
21.01.2025 //__
KWOTANETTO ';
1,00PLN
KWOTA VAT
0,23PLN Autoryzuj fakture
KWOTA BRUTTO
Nadaw:a . m
NIP
9362470320
Anuluj
NATWA
Asseco
ADRES
ddd
Odbinrca IDENTYFIKATOR ODBIORCY
HNIP
5729703248
NAZWA
Coldex
ADRELS
adres

Po wybraniu przycisku [Akceptuj] system tworzy dyspozycje takiej faktury, ktéra przyjmuje status
Gotowa do wystania.

Po wybraniu przycisku [Wyslij fakture], system wysytg fakture do systemu KSeF - dyspozycja na
liscie dyspozycji ma status Dodana.

Import e-Faktury

Uzytkownik ma mozliwos¢ importu faktury. Stuzy do tego przycisk [Importuj fakture], ktory jest
dostepny w prawym gérnym roku listy faktur.

Faktury Importu] fakture Wystaw fakturg

| p innego Podmiotu upowatnionege

Wystawlone Robocze

Wymagany format pliku do importu to XML.



Importuj fakture

Po wczytaniu poprawnego pliku, pojawia sie okno z podsumowaniem z danymi faktury, gdzie
uzytkownik moze wystacé fakture do KSeF lub tylko zautoryzowad, wtedy wczytana fv trafia na
liste dyspozycji faktury w statusie Gotowy do wystania.

Potwierdzenie importu

NUMER FAKTURY

Szczegoty V333

DATAWYSTAWIENIA
21.01.2025

HWOTA NETTO
1,00PLN

HWOTA VAT
0,.23PLN Autoryzujimport faktury

HWOTA BRUTTO
1,23PLN

Al m
NIP
9362470320

Nadawca

Anuluj
NAZWA
Asseco

ADRES
ddd

IDENTYFIKATOR DDRIORCY
NIF
5715703248

Odbiorca

NaZwa
Coldex

ADRES
adres



